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1. Allmant

Statsunderstod kan beviljas som allmant understod eller specialunderstod (statsunderstédslagen 5 §).
Allmént understéd ar avsett for finansiering av laroanstaltens verksamhet och for att tacka
kostnaderna. Det beviljas for ett bestamt syfte for ett ars tid.

Specialunderstod beviljas for olika utvecklings-, forsoks- och startprojekt. Det kan inte anvandas for att
finansiera organisationens egen verksamhet.

Utbildningsstyrelsens statsunderstodsverksamhet stéder genomférandet av de utbildningspolitiska
riktlinjerna, utvecklingen av undervisningen och utbildningen samt genomforandet av jamlikhet i
utbilningen. Genom verksamheten efterstravas bestaende strukturella forandringar. Anslag for
statsunderstod anvisas arligen i statens budget. Statsunderstod kan sdkas av kommuner,
samkommuner och olika organisationer. Statsunderstdd kan inte beviljas till privatpersoner eller
firmanamn. Behdrigheten for att stka statsunderstod fastslas per ansokan.

Vid beviljandet av behovsprévat statsunderstdod tillampas statsunderstddslagen, som ar en allman lag.
Om anslaget ror en speciallag, féljer man den speciallagen. Statsunderstddstagaren ska folja villkoren
och begransningarna i beslutet om statsunderstod.

Speciallagstiftning

- Lag om finansiering av undervisnings- och kulturverksamhet

- Statsradets forordning om finansiering av undervisnings- och kulturverksamhet
- Lag om fritt bildningsarbete

- Forordning om fritt bildningsarbete

1.1 Att anséka om statsunderstod

Informationen om lediganslagna statsunderstdd finns tillgdnglig pa Utbildningsstyrelsens webbplats
www.oph.fi/finansiering pa finska och svenska. Dar publiceras ocksa ansékningsmeddelandet och den
digitala ansdkningsblanketten. Den digitala ansdkningsblanketten ar 6ppen under den tid som namns i
ansokningsmeddelandet. Kontaktuppgifter till den person som svarar pa fragor om ansokan finns i
ansokningsmeddelandet.

Da man vill starta en ansdkan ska man bérja med att meddela kontaktpersonens e-postadress. Darefter
sdnder systemet ett meddelande till denna e-postadress med en lank till ansokningsblanketten. Den
sokande ska sdnda ivag den fardigt ifyllda ansékan for behandling genom att trycka pa Sénd fér
behandling. Den sbkande kan via lanken uppdatera sin ansdkningsblankett sa lange som ansokan ar
Oppen.

Om lanken till ansokningsblanketten har skickats t.ex. till olika samarbetspartner har ocksa dessa
personer tillgang till blanketten sa lange som ansdkan dr 6ppen. Ansékan kan skrivas ut for arkivering
via fonstret for forhandsgranskning.

| ansokan foljs lagen om elektronisk kommunikation i myndigheternas verksamhet. Enligt den lagen
behdver man inte skriva under digitala dokument om det ur dokumentet framgar uppgifter om
avsandaren och det inte finns anledning att betvivla dokumentets dkthet eller integritet.
Ansokningsblanketten behdver alltsa inte skrivas under och den behover heller inte sandas i utskrivet
format per post.

Da ansokningssystemet tagit emot och registrerat en ansékan sander systemet en lank per e-post till


http://www.oph.fi/finansiering

kontaktpersonen, den sdkande organisationens registratorskontor och personen med
namnteckningsratt.

Det digitala statsunderstédssystemet fungerar med webblasarna IE 10/11, Chrome ja Firefox.
1.2 Den s6kandes kontaktuppgifter

| faltet for den sokande ska man skriva ut den sékandes officiella namn, FO-nummer, e-postadressen till
den sokande och den s6kandes registratorskontor samt namnet och e-postadressen till en person med
namnteckningsratt i organisationen.

| samprojekt ansvarar den huvudsakliga sékanden for ansékan, inkl. administration, genomforande,
ekonomi och redovisning. Samarbetspartnerna, som alla har en egen delgenomférandeplan och
budget, ska nédmnas pa ansokningsblanketten. Projektpartnerna gor ett samarbetsavtal med den
huvudsakliga s6kanden. Avtal som gors upp mellan partnerna i samprojekten lamnas inte in till
Utbildningsstyrelsen. De lamnas endast in mot sarskild begaran. Utbildningsstyrelsens granskningsratt
omfattar dven samarbetspartnernas verksamhet och bokféring.

1.3 Mervardesskatt

Mervardesskatt ar en godkand kostnad, om den blir den sékandes slutliga kostnad. | samprojekt ska
utgifterna uppges antingen med mervardesskatt eller utan mervardesskatt enligt den s6kandes
bokféring.

Om mervardesskatten blir den slutliga kostanden for en eller flera s6kande i ett samprojekt ska den
huvudansvariga sékanden valja alternativet Ja under denna punkt i ansdkningsblanketten. Endast de
samarbetspartner som har mervardesskatt som sin slutliga kostnad uppger sina kostnader med
mervardesskatt.

1.4 Utbetalning av statsunderstod

Statsunderstodet betalas ut ungefar en manad efter att understodet beviljats eller pa nagot annat satt
som namns i beslutet. Statsunderstodet betalas ut i en eller flera rater.

2 Statsunderstédsprojektets ekonomi
2.1 Finansiering av projekt

Projektets helhetsfinansiering bestar av statsunderstdd, den sékandes egen finansiering och eventuell
utomstaende finansiering (6vrig finansiering). Ur projektets bokféring ska det beviljade bidraget,
utgifterna som ar skrivna pa projektet, inkomster fran projektet och 6vrig finansiering framga. Av de
totala utgifterna ska eventuella inkomster till projektet dras av.

Av en mottagare av specialunderstdd forutsatts i allmanhet egen finansiering. Den egna
finansieringsandelen definieras enligt ansdkningsomgang och berdknas utifran de godkanda totala
kostnaderna bortriaknat de forvantande inkomsterna for projektet. | beslutet om understéd uppges
understodets maximibelopp i euro samt understédets maximibelopp i procent av de totala
helhetskostnaderna. En forutsattning for att understodet ska beviljas ar att mottagarens egen
finansieringsdel utgér minst den procentuella andel som har angetts i beslutet.

| den egna finansieringsandelen kan det inga expertarbete eller ndagon annan tjanst som mottagaren av



understodet gjort for statsunderstddsprojektet forutsatt att de verkliga utgifterna kan verifieras i
projektets bokforing.

2.2 Godkdnda kostnader for projektet

Som statsunderstédsprojektets totala kostnader godkdanns de omedelbara kostnader som uppstar vid
genomforandet av projektet samt de kostnadsposter av de 6vriga kostnaderna i organisationen som
man direkt kunnat hanvisa som utgifter for projektet enligt principen for hur de uppkommit. Endast de
utgifter som bygger pa faktiska och genomforda kostnader kan godkannas i projektet. Sadana ar t.ex.
en del av utbildarens 16n, hyran for ett arbetsutrymme som anvénts for arbetstid i projektet och hyra
for utbildningsutrymmen som anvants under utbildningstiden. Kalkylerade och procentuella
kostnadsposter, som inte direkt grundar sig pa verkliga utgifter som uppstatt ur projektet och som
skulle ha uppstatt dven utan ifragavarande projekt godkdnns inte som kostnader for
statsunderstédsprojektet.

Godkanda lonekostnader utgor I6ner och arvoden som direkt ansluter sig till genomférandet av
projektet samt dartill horande lagstadgade personalbikostnader. Lonekostnader som man i bokféringen
inte kunnat hanvisa direkt till projektet pavisas genom en sarskild kalkyl 6ver I6nekostnader som
hénvisas till projektet. Alla som arbetar inom projektet, ocksa de som arbetar pa heltid, ska skriva upp
sin arbetstid pa projektet eller gora en separat tidsuppféljning 6ver det arbete som gors for projektet.
Den separata tidsuppfoljningen ska bifogas till slutredovisningen.

Personalkostnader som uppstar i och med att organisationens ledning deltar i projektet ar inte
kostnader som berattigar till statsunderstod.

Det bor finnas en tillgdnglig och andamalsenlig dokumentation 6ver de utgifter som hanfor sig till
projektet samt dver berdknings- och fordelningsgrunderna.

2.3 Projektets bokfdring

Projektets kostnader (bokféring) ska hallas atskilda fran statsunderstddsmottagarens 6vriga bokforing
med hjalp av ett sarskilt kostnadsstalle eller nagon annan registreringskod. | uppfoéljningen av den
bokféring som gors for projektet skriver man in helhetskostnaderna, inkomster och den erhallna
finansieringen.

Bokféringen av olika statsunderstod och dven statsunderstéd som beviljats for samma projekt under
olika ar ska hallas atskilda fran varandra med egna registreringskoder. For understdd som beviljats olika
ar gors skilda redovisningar.

3 Ovriga anvisningar for statsunderstod
3.1 Beslut om statsunderstod

Utbildningsstyrelsen sdander ett positivt eller negativt beslut till samtliga s6kande. Om det positiva
beslutet skiljer sig fran ansdkan sa pass mycket att det inte &r mojligt att genomfora projektet enligt de
villkor som namns i beslutet ska man skriftligen meddela om detta till Utbildningsstyrelsen inom den
tidsfrist som finns i beslutet. Ur meddelandet ska det tydligt framga vem som &r avsandaren och vilken
ansokan det géller. Informationen om detta férfarande ges enligt ansékningsomgang och framgar ur
ansokningsmeddelandet.



3.2 Konkurrensutsattning

| statsunderstodsprojekten ingar ofta kop av olika experttjanster av privata serviceproducenter. | ett
projekt kan dven inga varuupphandling. Vid upphandling ska bestdmmelserna om konkurrensutsattning
beaktas (Lagen om offentlig upphandling). Lagen tillampas ocksa pa upphandling som gors av privata
sammanslutningar om statsunderstodet till skanden dr mer an haften av upphandlingens varde.

3.3 Samprojekt

Specialunderstéd kan beviljas till projekt med flera aktérer. Samarbetspartnerna i ett samprojekt maste
ocksa uppfylla behorighetsvillkoren som forutsatts i ansokningsmeddelandet. For samarbetspartnerna
galler samma villkor och skyldigheter som for den organisation som soker om understddet.

| samarbetsavtalet ska atminstone foljande uppgifter inga:

- avtalsparterna

- uppgifter om projektet (beslutet om understéd kan gérna finnas med som bilaga)

- samarbetspartnerns ansvar for att lamna in korrekta uppgifter for granskningen av
anvandningen av statsunderstodet

- avtalsparternas uppgifter och ansvarsomraden i genomforandet av projektet

- projektets kostnader och finansiering (understdd, egen finansieringsandel och 6vriga
finansieringskallor) och rapporteringen av dem

- Utbildningsstyrelsens ratt att granska projektets dokument

- avtalets giltighetstid

- underskrifter

Dartill rekommenderas att man i avtalet skriver in bland annat féljande saker:

- situationer, dar statsunderstodet ska betalas tillbaka eller blir aterkravt

- ndrmare tidtabeller

- eventuella bilagor

- upphovsrattigheter, dvs. rattigheter till bakgrundsmaterial samt produkter och resultat som
uppkommer under projektets gang

- hdvning av avtalet

- andringar i avtalet

- skadestandsskyldiget

- tillvagagangssatt vid eventuella meningsskiljaktigheter

| samprojekt ska samarbetspartnerna ha en separat bokféring av projektets kostnader, inkomster och
finansiella poster. Kostnaderna ska pavisas med utdrag ur bokféringens huvudbok. Mottagaren av
statsunderstod ska gora en utredning 6ver hela projektet och bifoga alla samarbetspartnernas utdrag
ur bokféringen till slutredovisningen.

3.4 Anvandarrattigheter for material i statsunderstédsprojekt

Mottagaren av statsunderstod ska utan ersattning ge Utbildningsstyrelsen parallella rattigheter till det
material som uppkommer i samband statsunderstédsprojektet samt till andringar i materialets innehall
och layout. Utbildningsstyrelsen har ocksa ratt att sprida materialet i alla olika former och producera
kopior av det. Mottagaren av stasunderstéd ansvarar for att deras organisation har ratt att 6verlata de
parallella rattigheterna till Utbildningsstyrelsen.



3.5 Forandring i budgeten eller anvdndningssyftet

Om det uppstar forandringar som inverkar pa anvandningen av statsunderstodet ska man genast
meddela om detta till Utbildningsstyrelsen (statsunderstédslagen 14 §).

Om det uppstar betydande dndringar i den godkdnda budgeten eller i syftet for understodet ska
mottagaren av statsunderstddet gora en foérandringsansokan. | ansdkan ska man beskriva och motivera
forandringsbehoven. Utbildningsstyrelsen fattar beslut utgaende fran ansékan. Om projektets tidtabell
fordrojs ska en foérandringsansdkan goras i god tid fore anvandningstiden for understodet gar ut. Det &r
moijligt att bevilja tillaggstid till projektet om det inte dventyrar genomférandet av projektets mal och
om det inte finns nagot hinder for att bevilja tillaggstid enligt statsunderstddslagen eller ndgon annan
lagstiftning.

| oklara situationer ska mottagaren av statsunderstddet ta kontakt med den tjansteman som finns
namnd som den person som ger mer information om beslutet om statsunderstod.

3.6 Kommunikation

Kommunikationen kring statsunderstodprojektet ska planeras val och man bor reflektera 6ver vem man
ska informera, vem man vill paverka, vad man vill uppna med kommunikationen osv.
Rekommendationen ar att man inte upprattar en egen webbplats for statsunderstddsprojektet, utan
hellre anvander sig av redan existerande webbplatser (t.ex. organisationens webbplats eller tjansten
for goda modeller). Om man trots det bestammer sig for att gora egna webbsidor ska man redan i
ansokningsskedet planera hur sidorna ska uppratthallas under och efter projektet.

4. Tillsyn 6ver anvandningen av statsunderstod

Utbildningsstyrelsen 6vervakar att statsunderstéden anvands korrekt. Mottagaren av statsunderstod ar
skyldig att lamna in uppgifter om anvandningen och uppfdljningen samt andra uppgifter om
understodet till Utbildningsstyrelsen. (Statsunderstodslagen 15 §).

4.1 Redovisning av anvdndningen av statsunderstod

Nar anvandningstiden for statsunderstodet gatt ut ska mottagaren av understédet lamna in en
utredning om projektets genomfdrande och kostnader till Utbildningsstyrelsen inom den tidsfrist som
anges i beslutet om understdd. Den digitala blanketten for utredningen finns pa Utbildningsstyrelsens
webbplats www.oph.fi/finansiering.

Vid redovisning av allmant understod ska man till slutredovisningen bifoga resultatrakningen och
balansrdakningen inklusive bilagor, revisionsberattelsen med en férsakran om att understédet har
anvants enligt de uppstallda villkoren och bestdammelserna om statsunderstod, verksamhetsberattelse
och utdrag ur bokféringens huvudbok géllande det beviljade understodet.

Vid redovisning av specialunderstod ska man till slutredovisningen bifoga ett utdrag ur boféringens
huvudbok géllande det beviljade understodet for alla de ar som understodet varit i anvandning.

De ekonomiska uppgifter som uppges i redovisningsblanketten ska motsvara uppgifterna i bokforingens
huvudbok. Godtagbara utgifter dr sadana utgifter som ar nédvandiga for genomférandet av projektet

och som bygger pa den godkanda projektplanen och budgeten.

Utbildningsstyrelsen kan i sitt beslut om statsunderstod forutsatta att mottagaren av statsunderstod
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lamnar in en redovisning over projektets framskridande och anvandningen av understédet redan innan
anvandningstiden gar ut.

4.2 Utbildningsstyrelsens granskningsratt och forvaring av dokument

Utbildningsstyrelsen har ratt att inom ramen for évervakningen av anvandningen av statsunderstodet
utfora nodvandiga granskningsbesok gallande ekonomin och verksamheten hos mottagaren av
statsunderstéd. Utbildningsstyrelsen kan ocksa ge en annan myndighet eller en utomstaende revisor
uppdraget att gora granskningar. En utomstaende expert kan delta i granskningen.

Verifikaten fran projektets bokforing ska i enlighet med bokféringslagen sparas minst sex (6) ar efter
det arsslut da rakenskapsperioden ar avslutad.

Anskaffningsbeslut och andra beslut ska dokumenteras och arkiveras. Enligt statsunderstddslagens 28 §
tar mojligheten till aterkrav slut da det gatt tio (10) ar sedan den senaste utbetalningen av
statsunderstodet.

4.3 Aterbetalning och aterkrav av statsunderstod

Mottagaren av statsunderstod &r skyldig att utan drojsmal betala tillbaka ett statsunderstod eller en del
av ett statsunderstdd som man fatt pa felaktiga grunder. Om understodet eller en del av det inte kan
anvandas pa det satt som forutsatts i beslutet om statsunderstdd ska det genast betalas tillbaka.
Mottagaren av statsunderstod ska under tillaggsuppgifter i redovisningsblanketten skriva in den
aterbetalda summan med rantor samt nar understodet har betalats tillbaka.

Statsunderstodslagen forutsatter att Utbildningsstyrelsen kraver tillbaka understodet eller en del av det
om mottagaren av statsunderstod

1) inte har betalat tillbaka ett statsunderstdd eller en del av ett stasunderstéd som blivit oanvant

2) har anvant statsunderstddet for ett vasentligen annat dndamal &n vad det beviljats for

3) har gett felaktiga eller vilseledande uppgifter om en omstdndighet, som vasentligen kunnat
paverka mojligheten att fa understéd, beloppet eller kraven

4) i ovrigt vasentligen har brutit mot reglerna om anvandningen av understédet eller de villkor
som namnts i beslutet om understod.

Utbildningsstyrelsen kan aterkarva ett beviljat statsunderstod dven i det fall att mottagaren av
statsunderstéd inte har lamnat in begarda dokument och redovisningar.
Understodet ska aterbetalas till Utbildningsstyrelsens konto:

NORDEA
IBAN: FI13 1660 3000 1022 47
BIC: NDEAFIHH

DANSKE BANK
IBAN: FI31 8000 1700 0137 67
BIC: DABAFIHH

OP POHJOLA
IBAN: FI29 5000 01203776 75
BIC: OKOYFIHH

Vid aterbetalningen ska man uppge diarienumret for beslutet om statsunderstdd som referens.



4.4 Ranta pa aterbetalt och aterkravt statsunderstod

Mottagaren av statsunderstéd ska enligt rantelagen (3 § 2 mom.) betala en arlig ranta 6kad med tre
procentenheter pa ett belopp som aterbetalas eller aterkrévs raknat fran den dag da statsunderstodet
betalades ut. Om det aterkrdvda understddet inte har betalats tillbaka pa den forfallodag som
Utbildningsstyrelsen slagit fast ska pa beloppet betalas en arlig drojsmalsrdnta enligt 4 § i rantelagen.
Den arliga referens- och drojsmalsrdntan hittas pa Finlands Banks webbplats pa adressen
www.suomenpankki.fi/sv.

5. Ikrafttradande

De héar allmanna anvisningarna om statsunderstod for sokande och anvandare trader i kraft 9.3.2016.

Genrealdirektor Aulis Pitkala

Bokforingschef Ritva Lindell
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