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Erityisavustuksen ehdot ja rajoitukset

Yleista

Opetushallitus myontaa valtionavustuksia seka kansallisen etta kansainvalisen rahoituksen puitteissa.
Opetushallitus kasittelee valtionavustushakemukset, valvoo avustusten kayttda seka arvioi toiminnan
vaikutuksia.

Valtionavustuksen saajan on noudatettava avustettavassa toiminnassa valtionavustuspdatoksessa mainittuja
ehtoja ja rajoituksia

Avustuksen kaytto

Valtionavustusta saa kdyttda ainoastaan valtionavustuspdatoksen mukaiseen tarkoitukseen. Avustettavan
hankkeen toteutuneita tuloja ja kustannuksia tulee seurata kirjanpidossa omalla kustannuspaikalla. My6s
luonnollisen henkilén tulee pitda kirjaa avustuksen kaytosta.

Avustuspaatoksessa maaritellaan, kuinka suuren osan erityisavustus saa kattaa avustettavan hankkeen
hyvaksyttavista kustannuksista.

Opetushallituksen erityisavustuksella katetaan avustettavasta hankkeesta syntyvaa alijaamaa, joka muodostuu
vahentamalld hyvaksyttavista kustannuksista muut avustukset ja hankkeesta saadut tuotot. Jos
Opetushallituksen myéntama avustus on suurempi kuin toteutunut alijaama, ylimeneva osuus tulee palaut-taa
(ks. avustuksen palautus).

Valtionavustusta saa kayttdaa muun kuin saajan toiminnan tai hankkeen avustamiseen vain silloin, jos asiasta
on mainittu paatoksessa. Valtionavustuksen saajan on talldin tehtdava sopimus valtionavustuksen kaytosta,
kdyton valvonnasta ja niiden ehdoista toimintaa tai hanketta toteuttavan kanssa.

Erityisavustusta saa kayttda vain avustuspdatoksessa mainittuna kayttdaikana.
Hyvaksyttavat kustannukset

Hyvaksyttaviksi kustannuksiksi katsotaan avustettavan kohteen kannalta tarpeelliset ja maaraltaan kohtuulliset
kustannukset.

Hyvaksyttavina kustannuksina otetaan huomioon ne kustannukset, jotka kirjanpitolain (1336/1997) ja -
asetuksen (1339/1997) seka hyvan kirjanpitotavan mukaan on kirjattava avustuksen kayttoajalle kuluiksi. Jos
avustusta kdytetdan irtaimen kdyttbomaisuuden hankintaan ja hankintamenot kirjataan taseeseen, voidaan
hankintamenot kuitenkin ottaa kokonaan huomioon hyvaksyttavina kustannuksina.

Kohtuullisina kustannuksina Opetushallitus hyvaksyy palkkoja tai palkkioita kutakin palkansaajaa kohden
enintaan maaran, joka vastaa 80 000 euron vuosipalkkaa lakisdateisine sivukuluineen. Luontaisedut katsotaan
osaksi palkkaa.
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Kohtuullisina matkakustannuksina hyvaksytdaan valtion matkustusaannén mukaisesti toteutuneet
kustannukset. Kohtuullisina edustuskustannuksina hyvaksytdan sellaiset kustannukset, jotka ovat perusteltuja
tavanomaisen vieraanvaraisuuden tai huomaavaisuuden osoittamiseksi. Rahalahjoista tai rahanarvoisista
lahjakorteista aiheutuneet kustannukset eivat ole hyvaksyttavia.

Arvonlisavero hyvaksytdaan avustettavaksi kustannukseksi vain, jos se jaa avustuksen saajan lopullisesti
maksettavaksi.

Henkilostokustannuksista hankkeen valittdmiksi kustannuksiksi katsotaan avustettavaa hanketta varten
palkattujen tyontekijoiden kustannukset. Valittomiksi kustannuksiksi katsotaan myos muiden tyontekijoiden
kustannuksia, jos avustuksen saaja osoittaa luotettavasti esimerkiksi tydajanseurannan avulla tyépanoksen
kohdistumisen valittomasti hankkeelle.

Hankeavustuksella toteutettavat kalusteiden ja laitteiden hankinnat tulee toteuttaa viimeistaan avustuksen
kayttoajan puolivalissa. Hankkeessa hankitun irtaimiston tulee jadda palvelemaan avustuksen saajan
yleishyodyllista toimintaa.

Hyvaksyttavia kustannuksia eivat ole:

- poistot

- varainhankinnan kustannukset

- liike- ja sijoitustoiminnan kustannukset

- kirjanpitolaissa tarkoitetut varaukset

- laskennalliset erat, jotka eivat perustu jo toteutuneisiin kustannuksiin
- l[ainojen lyhennykset

- lainojen korot

- ei-lakisaateisten lisdelakkeiden maksut

- irtisanomiskorvaukset tai irtisanomisajalta ilman tyévelvoitetta maksettavat palkkauskustannukset
- tulospalkkiot

- oikeudenkayntikustannukset

- oikeuden langettamat korvaukset

- rangaistusluonteiset maksut, kuten sakot tai viivastyskorot.

Kayttotarkoituksen ja -ajan sekd ehtojen muuttaminen

Opetushallitus voi avustuksen saajan hakemuksesta perustellusta syysta muuttaa avustuksen kayttotarkoitusta
ja -aikaa seka ehtoja. Hakemus on tehtava hyvissa ajoin ennen avustuksen kayttdajan paattymista.
Hakemuksessa on mainittava Opetushallituksen avustuspaatokselle antama asianumero.

Avustuksensaajan velvollisuudet

Tiedonanto

Valtionavustuksen saajan tulee antaa Opetushallitukselle oikeat ja riittavat tiedot valtionavustuspaatoksen
ehtojen noudattamisen valvomiseksi.

Valtionavustuksen saajan tulee ilmoittaa viipymatta muutoksesta, joka vaikuttaa valtionavustuksen kaytto-
tarkoituksen toteutumiseen tai avustuksen kayttoon. Muutoksella tarkoitetaan erityisesti valtionavustuksen
kdyttotavalle asetettujen ehtojen ja rajoitusten toteutumiseen vaikuttavia muutoksia. Valtionavustuksen
kdyttoon vaikuttavia muutoksia ovat myo6s avustettavan hankkeen tai toiminnan toteuttamisen laadussa,
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laajuudessa tai rahoituksessa tapahtuvat olennaiset muutokset. Muutoksen arvioinnin perustana ovat
avustushakemuksessa annetut ja valtionavustuspaatoksen perustaksi otetut tiedot.

Hankintalain mukainen kilpailuttaminen

Avustuksen saajan tulee selvittaa ja ottaa toiminnassaan huomioon mahdollinen velvollisuutensa noudat-taa
hankintalainsdadantoa (laki julkisista hankinnoista ja kayttdoikeussopimuksista). Valtion, Kunnan ja
seurakunnan lisaksi hankintayksikoita ovat sellaiset valtionavustuksen saajat, jotka tayttavat lain 5 §:n
mukaiset julkisoikeudellisen laitoksen tunnusmerkit. Julkisoikeudellinen laitos on velvollinen kilpailuttamaan
hankintansa noudattaen hankintalain mukaisia menettelyita.

Jos avustuksen saaja saa hankinnan tekemista varten tukea yli puolet hankinnan arvosta hankintalaissa
tarkoitetulta hankintayksikolta, se on velvollinen noudattamaan hankintalakia kyseisessa hankinnassa.
Hankinnalla tarkoitetaan tavaroiden ja palveluiden ostamista, vuokraamista tai siihen rinnastettavaa toimintaa
seka urakalla teettamista taloudellista vastiketta vastaan. Hankintaa ei ole esimerkiksi omana tyéna
tekeminen, palkkaaminen tydsuhteeseen tai maan, olemassa olevien rakennusten tai muun kiintedn
omaisuuden hankinta tai vuokraus.

Kilpailuttaminen

Vaikka hankinta ei kuuluisi julkisista hankinnoista annetun lain soveltamisalaan, kaikki vahintdan 7000 euroa +
ALV arvoiset hankinnat on kilpailutettava. Kilpailutus on toteutettava hankintalain mukaista menettelya
noudattaen. Jos hankinnan arvo jaa alle kansallisen kynnysarvon (60.000 e) eikd hankintaorganisaation oma
hankintaohje edellyta kilpailuttamista, kilpailutusvelvoitteen tayttdaa vahintaan kolmelle tavarantoimittajalle
tai palveluntuottajalle tehty hintatiedustelu. Jos kilpailuttamatta jattamiselle on hankintalain mukainen
suorahankintaperuste, myos hintatiedustelu on mahdollista jattaa tekematta. Kilpailutukseen liittyvat
asiakirjat on sailytettava osana hallinto- ja kirjanpitoaineistoa ja varauduttava toimittamaan pyydettdessa
Opetushallitukselle.

Mikali avustuksen saaja tuottaa tarvitsemansa palvelun tai tavaran itse, hyvaksyttavina kustannuksina otetaan
huomioon vain palvelun tai tavaran todelliset tuotantokustannukset.

Tybajanseurannan jérjestdminen

Avustuksen saajan tulee huolehtia asianmukaisesta tydajanseurannasta, jos se on tarpeen erityisavustuksen
kohteelle kirjattavien palkkakustannusten luotettavaksi varmentamiseksi.

Vakuuttaminen

Avustuksen saajan on vakuutettava riittavasti ja tarkoituksenmukaisesti valtionavustuksella hankittu omaisuus.
Kirjanpito, tilintarkastus ja toiminnantarkastus

Avustuksen saajan on jarjestettava kirjanpito kirjanpitolaissa ja —asetuksessa saadetylla tavalla. Kirjanpito on
jarjestettdva siten, etta avustuksen kaytt6a voidaan seurata kirjanpidosta luotettavasti omalla

kustannuspaikalla. Luonnollisen henkilén on pidettava kirjaa avustuksen kaytdsta muulla avustuksen maaraan
ja olosuhteisiin soveltuvalla tavalla.
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Avustuksen kdyttéd koskeva selvitys

Selvitys tulee toimittaa Opetushallitukselle avustuspaatoksessa ilmoitettuun maaraaikaan mennessa.
Avustuksesta annettavaan selvitykseen on liitettava

- kustannuspaikkaraportti avustetun kohteen toteutuneista tuloista ja menoista avustuksen kayttoajalta
(jos erityisavustus on mydnnetty ainoastaan tiettyyn hankintaan, kustannuksen voi todentaa
hankintatositteella)

- kustannuspaikkaa vastaava paakirja
- selostus tai raportti avustetusta kohteesta tai hankkeesta

Tuloslaskelma ja tase liitetietoineen, toimintakertomus ja tilintarkastuskertomus tai
toiminnantarkastuskertomus seka tositteet tai tositejaljenndkset toimitetaan vain erikseen pyydettaessa.
Avustuksen saajan tulee pyydettaessa toimittaa myods muita selvityksia, joita tarvitaan
valtionavustuspaatoksen ehtojen noudattamisen valvomiseksi.

Avustuksen palautus

Valtionavustuksen saajan tulee viipymatta palauttaa virheellisesti, liikaa tai ilmeisen perusteettomasti
saamansa valtionavustus tai sen osa. Valtionavustuksen saajan tulee palauttaa valtionavustus tai sen osa
my0s, jos sita ei voida kayttaa valtionavustuspaatoksessa edellytetylla tavalla. Jos palautettava maara on
enintaan 10 euroa, se saadaan jattaa palauttamatta.

Jos avustuspdatos perustuu vapaasta sivistystyostd annettuun lakiin tai opetus- ja kulttuuritoimen
rahoituksesta annettuun lakiin, alle 2 000 euron suuruista suoritusta ei makseta eika perita takaisin.

Valtionavustuksen saajan on maksettava palautettavalle tai takaisin perittavalle maaralle valtionavustuksen
maksupaivasta korkolain (633/1982) 3 §:n 2 momentin mukaista vuotuista korkoa lisattyna kolmella pro-
senttiyksikolla.

Jos takaisin perittdavaa maaraa ei makseta viimeistaan Opetushallituksen asettamana erapaivana, sille on

maksettava vuotuista viivastyskorkoa korkolain 4 §:n 1 momentissa tarkoitetun korkokannan mukaan.
Palautuksen yhteydessa on mainittava paatoksen asianumero.

Avustus tulee palauttaa jollekin seuraavista Opetushallituksen tileista:

Danske Bank Oyj Nordea Pankki Oy;j
IBAN FI31 8000 1700 0137 67 IBAN FI13 1660 3000 1022 47
BIC DABAFIHH BIC NDEAFIHH

Pohjola Pankki Oyj
IBAN FI29 5000 0120 3776 75
BIC OKOYFIHH
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Tarkastusoikeus

Opetushallituksella on oikeus suorittaa valtionavustuksen maksamisessa ja kdyton valvonnassa tarpeellisia
valtionavustuksen saajan talouteen ja toimintaan kohdistuvia tarkastuksia.

Jos valtionavustus on myonnetty kdytettavaksi valtionavustuspaatoksen mukaista kayttotarkoitusta
toteuttavan muun kuin saajan hankkeeseen tai toimintaan, Opetushallituksella on oikeus tarvittaessa
tarkastaa valtionavustuspaatoksen mukaista toimintaa tai hanketta toteuttavan taloutta ja toimintaa.
Valtionavustuksen saajan on korvauksetta annettava tarkastusta suorittavalle virkamiehelle ja tilintarkastajalle

kaikki tarkastuksen kannalta tarpeelliset tiedot ja selvitykset, asiakirjat, tallenteet ja muu aineisto seka
muutoinkin avustettava tarkastuksessa.

Paajohtaja Olli-Pekka Heinonen

Kouluneuvos Petri Heikkila

Tama asiakirja on sdhkodisesti hyvaksytty Opetushallituksen
asianhallintajarjestelmassa.



